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Inhaltsverzeichnis Datenschutzordner 

 
1. Unternehmen, Kontaktdaten & Ansprechpartner 

2. Datenschutzbeauftragter & Dienstleistungsvertrag 

3. Managementvorgaben / Datenschutz-Leitlinien 

4. Schematische Übersicht Datenfluss im Unternehmen / Datenschutzkette 

5. Mitarbeiter: Liste & Gruppen / Muster-Verträge / IT-Nutzung 

• Interne Mitarbeiter 

• Externe Mitarbeiter 

• Dienstleister 

6. IT-Dokumentation & externer Zugriff 

• IT-Netzwerkplan / schematischer Aufbau 

• Inventar Hard-/Software 

• Revisions-/Updateverzeichnis 

7. Berechtigungen / Rechtesystem 

• Verwaltungsprogramm 

• Dateisystem / Directory 

8. Auftragsdatenverarbeitung 

• Externe Dienstleister 

• Muster ADV 

• Regelmäßige Prüfung ADV Auftragnehmer 

• ADV & Courtagevereinbarungen 

9. Betroffenenrechte 

10. Verzeichnis der Verarbeitungstätigkeiten (ggf. mit Risikofolgeabschätzung) 

• Maklerverwaltungsprogramm, CRM 

• Kommunikationssysteme 

• Büro & Organisation 

• Schnittstellen 
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11. TOM 

12. Notfallpläne 

13. Handlungsanweisungen 

14. Schwarzes Brett 

• Datenschutz Infoblatt 

• Leitlinie / Richtlinien 

• Ansprechpartner 

• Aktuelle Info 

15. Musterverträge: Maklervertrag, Vollmacht, Einwilligung in Datenschutz / 

Datenschutzerklärung, Verpflichtungserklärung zur Wahrung des Datenschutzes 

16. Schulungen, Unterlagen & Nachweise 

17. Risikofolgeabschätzung 

18. Datenschutz-Audit 

• Ergebnisse Erstaudit 

• Ist-/Soll-Abgleich 

• Regelmäßige Prüfung Datenschutzkonzept 

19. Nachweise Datenträgervernichtung 

20. Dokumentation / Meldewesen / Protokollierung Datenschutzvorfälle 

 

 

 

 

 

 

 

 

K+R Finanzen Service Gruppe 
K+R Versicherungskontor / Versicherungsexperten-Team - 

 PF 1430 - 56218 Mülheim-Kärlich - Phone: 02630-9676890 / FAX: 1557,  

e-mail: rw@ve-t.de 

 
http://www.ve-t.de - Die besten Tarife ONLINE ... 
 
Rechtsstellung der Unternehmung: K+R Versicherungskontor / Versicherungsexperten-Team, vertreten durch 

seinen Inhaber und leitenden Fachberater, Herrn Wolfram Riechert, ist gemäß §34d Abs.1 der Gewerbeordnung 

als Versicherungsmehrfachvermittler tätig.)  –  IHK-Register-Nummer: D-59EP-FVJUC-81  im Register des 

Deutschen Industrie- und Handelskammertags (DIHK)e.V. 10178 Berlin – Beteiligungen und Stimmrechte an 

Versicherungsgesellschaften: Keine. 


